
หนังสือขออนุญาตออกนอกสถานศึกษา  
   

โรงเรียนพัทลุง จังหวัดพัทลุง 

วันที่............เดือน…………….…………พ.ศ…………… 
 

เรื่อง ขออนุญาตออกนอกสถานศึกษา  

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนพัทลุง  

ข้าพเจ้า………………....................…………….……ตำแหน่ง ..................................................................... 
กลุ่มสาระการเรียนรู้...................................................................................เบอร์โทรศัพท์……………………………………….. 
ขออนุญาตออกนอกสถานศึกษา เนื่องจาก….......……………………………..................................................…………............. 
............................................................................................................................. ........................................................... 
ตั้งแต่เวลา………….................................………….กลับถึงโรงเรียนพัทลุงเวลา……...................................................………. 
รวมเป็น…………....…..ชัว่โมง 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

 ลงชื่อ……..............……………………….…..…… 
                  (…..……........……………….……..…..……..) 
 ตำแหน่ง.....................................................  
 

 
 
 
 
หมายเหตุ :    

1. ผู้บังคับบัญชามอบหมายให้ไปติดต่อราชการไม่ต้องเขียนหนังสือขออนุญาตออกนอกสถานที่  
2. ขออนุญาตออกไปทำธุระส่วนตัว ตั้งแต่ครึ่งวันโดยไม่กลับเข้าที่ทำงานให้เขียนใบลา 

ความเห็นหัวหน้ากลุ่มสาระฯ 
 เห็นควรอนุญาต……………………………………………… 
 ไม่อนุญาต……………………………………………………… 

ลงช่ือ……………………………………………….. 
(………………………………..………………….) 

หัวหน้ากลุ่มสาระฯ……………………………………… 
วันท่ี………..เดือน………….……….พ.ศ…..…... 

ความเห็นรองผู้อำนวยการกลุ่มงานบริหารงานบุคคล 
 เห็นควรอนุญาต……………………………………………… 
 ไม่อนุญาต……………………………………………………… 

ลงช่ือ……………………………………………….. 
(………………………………..………………….) 

รองผู้อำนวยการกลุ่มงานบรหิารงานบุคคล 
วันท่ี………..เดือน………….……….พ.ศ…..…... 

 
ความเห็นผู้อำนวยการโรงเรียน 

 อนุญาต…………………………………………………………………………………………. 
 ไม่อนุญาต……………………………………………………………………………………… 

ลงช่ือ……………………………………………….. 
(นางพรเพ็ญ แปวประเสริฐ) 
ผู้อำนวยการโรงเรยีนพัทลุง 

วันท่ี………..เดือน………….……….พ.ศ…..…... 
 


