
  

   บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ   โรงเรียนพัทลุง  อ ำเภอเมือง  จังหวัดพัทลุง 
       

ที ่............/..................... วันที.่.................................... 
 

เรื่อง   มอบหมำยบุคลำกรปฏิบัติหน้ำที่ท ำกำรสอนแทน 

เรียน   ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนพัทลุง 

           ด้วยข้ำพเจ้ำ..........................................................ต ำแหน่ง...............วิทยฐำนะ........................  
ปฏิบัติหน้ำที่งำนสอนกลุ่มสำระฯ.................................................... ได้ขออนุญำต  ไปรำชกำร  ลำป่วย 
ลำกิจส่วนตัว อ่ืน ๆ  ระหว่ำง วันที่........เดือน............พ.ศ......... ถึง วันที่.......เดือน..............พ.ศ........... 
ณ............................................รวม...........วัน เพ่ือให้เกิดผลดีต่อกำรจัดกิจกรรมกำรเรียนกำรสอนในระดับชั้น 
ที่ครูประจ ำรำยวิชำไม่สำมำรถมำท ำกำรสอนได้ จึงมอบหมำยครู/บุคลำกรด ำเนินกำรจัดกำรเรียนกำรสอนแทน
และควบคมุชั้นเรียนในรำยวิชำของข้ำพเจ้ำ ตำมรำยละเอียดดังแนบ 

วัน/เดือน/ปี คำบท่ี เวลำ ชั้นเรียน 
ที่สอน 

รำยวิชำ/ 
รหัสวิชำ 

ผู้รับผิดชอบแทน ลงชื่อ 
ผู้รับผิดชอบแทน 

หมำยเหตุ 

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        

 

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดทรำบ 

 

 
 

                (.....................................................) 
            ต ำแหน่ง ครูโรงเรียนพัทลุง  ผู้มอบหมำย 

 
 
 
 



  
 

ควำมเห็นของหัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ 
...................................................................................  
          ลงชื่อ                    
       (...................................................) 
หัวหน้ำกลุ่มสำระกำรเรียนรู้.......................................... 

ควำมเห็นของหัวหน้ำกลุ่มงำนบริหำรวิชำกำร 
...................................................................................  
ลงชื่อ                     
          (นำงสำวพิชญ์กำนต์ นวลแก้ว) 
                หัวหน้ำกลุ่มงำนบริหำรวิชำกำร 

ควำมเห็นของรองผู้อ ำนวยกำรกลุ่มงำนบริหำรวิชำกำร 
............................................................................................................................. ............................................. 
                                                                      ลงชื่อ                                    
                                                                                          (นำยสมยศ  แซ่ว้อง) 
                                                                           รองผู้อ ำนวยกำรกลุ่มงำนบริหำรวิชำกำร 
ควำมเห็นของผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนพัทลุง 
� อนุญำต   ไม่อนุญำต   
                                                                      ลงชื่อ                               
                                                                                       (นำงพรเพ็ญ  แปวประเสริฐ) 
                                                                                  ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนพัทลุง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

“เรียนดี มีคุณธรรม” 


