ใบเสนอราคา
วันที่..............................................

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนพัทลุง
1. ข้าพเจ้า....................................................................ผู้จัดการบริษัท/ห้าง/ร้าน...............................อยู่บ้านเลขที่.................หมู่ที่.................ตำบล..............................อำเภอ........................จังหวัด.................ชื่อสถานประกอบการคือ บริษัท/ห้าง/ร้าน....................................................................... เลขประจำตัวผู้เสียภาษี.................................................. โดย..............................................................................................................................................ผู้ลงนามข้างท้ายนี้ ได้เข้าใจรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ และรายละเอียดต่างๆ โดยตลอดและยอมรับข้อกำหนดและเงื่อนไขนั้นแล้ว รวมทั้งรับรองว่าข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วนตามที่กำหนด และไม่เป็นผู้ทิ้งงานของทางราชการ (เป็น SMEs ( ไม่เป็น SMEs

2. ข้าพเจ้าขอเสนอราคาพัสดุ รวมทั้งบริการตามราคา และกำหนดส่งมอบ  ดังต่อไปนี้
	ที่
	รายละเอียดพัสดุที่จะขอซื้อ/จ้าง
	จำนวน
หน่วย
	ราคาต่อหน่วย
	ราคารวม

	
	
	
	
	

	1.
	...............................................................
คุณลักษณะของพัสดุ
-................................................................
	
	
	

	2.
	...............................................................
คุณลักษณะของพัสดุ
-................................................................
	
	
	

	3.
	...............................................................
คุณลักษณะของพัสดุ
-................................................................
	
	
	

	4.
	...............................................................
คุณลักษณะของพัสดุ
-................................................................
	
	
	

	                                                                                       มูลค่าราคาสินค้า
                                                                                   ภาษีมูลค่าเพิ่ม 7 %

                                                                                                รวมเงิน
	

	
	

	
	


ซึ่งเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม รวมทั้งภาษีอากรอื่น  และค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว
          3. คำเสนอนี้จะยื่นอยู่เป็นระยะเวลา..................วัน  นับตั้งแต่วันที่ได้ยื่นใบเสนอราคา
          4. กำหนดส่งมอบพัสดุตามรายละเอียดรายการข้างต้น  ภายใน...............วัน/วันทำการ นับถัดจากวันลงนามสัญญา 

ลงชื่อ...............................................ผู้เจรจาตกลงราคา      ลงชื่อ................................................ผู้เสนอราคา       
                      (..............................................)                                  (..............................................)
[image: image1.png]



                                                             บันทึกข้อความ
                  
ส่วนราชการ    โรงเรียนพัทลุง   
ที่  ………………………………




วันที่ ………………………………………
เรื่อง รายงานขอซื้อ/จ้างพัสดุ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนพัทลุง
ด้วย................................................................มีความประสงค์จะขอ (     ) ซื้อ  (     ) จ้าง.................................................... จำนวน....................รายการ เพื่อ .............................................................................. ซึ่งได้รับอนุมัติ เงิน อุดหนุน / ระดมฯ / บ.กศ. /               เงินอื่นๆ รหัส  ...................... ตามแผนปฏิบัติการ ปี 2568 จำนวนเงินได้รับจัดสรร............................. บาท ขณะนี้เหลือเงินจำนวน..........................บาท จ่ายครั้งนี้จำนวน  .........................บาท เหลือเงินจำนวน..............................บาท
งานพัสดุจึงขอดำเนินการจัดซื้อ/จ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจงตามความในมาตรา 56 (2) (ข) แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 22 ข้อ79 ข้อ25(5) และตามกฎกระทรวงกำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง และตามหนังสือสั่งการของกรมบัญชีกลาง  ด่วนที่สุด  ที่  กค  (กวจ)  0405.2/ว. 78  ลงวันที่  31  มกราคม 2565 คู่มือกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมสนับสนุน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ ข้อ 25 (5) และขอรายงานขอซื้อขอจ้าง ดังนี้ซึ่งมีรายละเอียดดังนี้
(1)  เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้างเพื่อ................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................................................
(2)  รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ (1) การจัดซื้อ ให้ระบุรายการและจำนวนวัสดุครุภัณฑ์และคุณลักษณะของวัสดุครุภัณฑ์ที่ต้องการซื้อ (2) การจ้าง ให้ระบุรายการและจำนวนที่ต้องการจะจัดจ้างหรือรายการที่ต้องการจ้างเหมา เช่น      ซ่อมครุภัณฑ์ จ้างเหมาบริการ จ้างก่อสร้างอาคาร เป็นต้น
ถ้ามีหลายรายการอาจจะระบุข้อความว่ารายละเอียดตามเอกสารที่แนบ
**การจัดซื้อในครั้งนี้ รายการที่................เป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ แต่หน่วยงานมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุที่ผลิตหรือนำเข้าจากต่างประเทศ และมีราคาต่อหน่วยไม่เกิน 2 ล้านบาท อำนาจอนุมัติเป็นของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ตามนัยหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 78 ลงวันที่ 31 มกราคม 2565 (ความวรรคนี้ระบุในกรณีที่มีพัสดุผลิตในประเทศแต่จะไม่ใช้พัสดุภายในประเทศ)
(3)  ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างจำนวน .....................บาท (………………….........……………………………………………..)

(   )  จากกรมบัญชีกลาง
(   )  จากท้องตลาด
(   )  อื่นๆ .....................................................................

ตามวิธีการได้ตามนัยมาตรา 4 แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ประกอบหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0433.2/ว 206 ลงวันที่ 1 พฤษภาคม 2562

(4)  วงเงินที่จะซื้อหรือจ้างจำนวน ................. บาท (…………………….................................…………………………………………..) 
(5)  กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้นหรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ ภายใน .......................วัน นับถัดจากลงนามในสัญญา
(6)  วิธีที่จะซื้อหรือจ้างและเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้างโดยวิธีนั้น

ดำเนินการด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดซื้อจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 56 (2) (ข) จัดซื้อ/จ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจากการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง
(7)  หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอพิจารณาคัดเลือกโดยใช้ เกณฑ์ราคา
-2-

(8)  ข้อเสนออื่น ๆ เห็นควรแต่งตั้งคณะกรรมการตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 25 (5) 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

1. เห็นชอบรายงานขอซื้อขอจ้างตามความในมาตรา 56 (2) (ข) แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560   ข้อ 22 ดังกล่าวข้างต้น


2. หากเห็นชอบตามข้อ 1 โปรดอนุมัติให้ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามความในมาตรา 56 (2) (ข) แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และตามคู่มือกฎกระทรวงกำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามนัยหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ      ด่วนที่สุด ที่ กค  (กวจ)  0405.2/ว. 78  ลงวันที่  31  มกราคม  2565  วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ ข้อ 25 (5)

3. ลงนามในคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ดังเสนอ
3.1 .........................................................

ประธานกรรมการ
3.2 .........................................................

กรรมการ
3.2 .........................................................

กรรมการและเลขานุการ

ทั้งนี้ เป็นอำนาจของผู้อำนวยการโรงเรียนพัทลุง ตามคำสั่งสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน
ที่ 1340/2560 เรื่อง มอบอำนาจเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐและคำสั่งสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ที่ 1341/2560 เรื่อง มอบอำนาจเกี่ยวกับเงินรายได้สถานศึกษา สั่ง ณ วันที่ 24 สิงหาคม พ.ศ. 2560  

ลงชื่อ...........................................หัวหน้ากลุ่มสาระ/งาน/ฝ่าย    
-   เห็นชอบ
ลงชื่อ...........................................เจ้าหน้าที่


-   อนุมัติ

ลงชื่อ...........................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่
                               (ลงชื่อ)
ลงชื่อ...........................................หัวหน้าแผนงาน                                                   (นางพรเพ็ญ  แปวประเสริฐ)
ลงชื่อ..........................................รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานงบประมาณ                   ผู้อำนวยการโรงเรียนพัทลุง         






                           
       วันที่......................................... 
รายละเอียดคุณลักษณะพัสดุที่จะจัดซื้อ/จัดจ้าง แนบท้ายบันทึกข้อความ ที่ ................. 
ลงวันที่ ......................................................
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ จัดซื้อ/จัดจ้าง..........................................................
1. รายละเอียดของพัสดุที่ต้องการ
	ที่
	รายการพัสดุ และรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
	จำนวนหน่วยที่ต้องการ
จัดซื้อ/จ้าง
	  (   )  ราคามาตรฐาน
  ( / )  ราคาที่สืบมาจากท้องตลาด(หน่วยละ)
	จำนวนและวงเงินที่ขอซื้อ/จ้างครั้งนี้

	
	
	
	
	ราคา/หน่วย
	จำนวนเงิน

	1.
	..................................................................
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
.................................................................
	
	
	
	

	2.
	..................................................................
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
..................................................................
	
	
	
	

	3.
	..................................................................
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
..................................................................
	
	
	
	

	4.
	..................................................................
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
..................................................................
	
	
	
	

	5.
	..................................................................
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
..................................................................
	
	
	
	


2. เกณฑ์ที่ใช้ในการพิจารณา
เกณฑ์ราคา
3. ระยะเวลาที่ต้องการใช้พัสดุ
ผู้ขายต้องส่งมอบภายใน...............................วัน / วันทำการ  นับถัดจากวันลงนามในใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง
4. วงเงินที่ประมาณที่จะซื้อ/จ้าง
เป็นเงิน.............................บาท (............................................................................................................)
ลงชื่อ......................................................ผู้กำหนดรายละเอียดพัสดุ/เจ้าหน้าที่ผู้ใช้งาน
.
       (...................................................)
ลงชื่อ......................................................ผู้เห็นชอบ/หัวหน้าเจ้าหน้าที่ผู้ใช้งาน
       (...................................................)
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียนพัทลุง  จังหวัดพัทลุง
ที่…………/2567        วันที่…………………………………………            
เรื่อง

การรายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อ/สั่งจ้าง
เรียน
ผู้อำนวยการโรงเรียนพัทลุง

ตามที่ ผู้อำนวยการโรงเรียนพัทลุง เห็นชอบให้ดำเนินการซื้อ/จ้าง/.....................................................................โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  วงเงินงบประมาณ................................................บาท  (.............................................................) นั้น
เจ้าหน้าที่ได้เจรจาตกลงราคากับผู้ประกอบการโดยตรงตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 79 แล้ว ขอรายงานผลการพิจารณา/จัดซื้อ/จัดจ้าง............................................
...........…………………………………………………. ของโรงเรียนพัทลุง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  ดังนี้
	รายการพิจารณา  
	รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอ
	ราคาที่เสนอ
(รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม)
	ราคาที่ตกลง ซื้อ/จ้าง
(รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	  (                                                                        )            รวม
	


*ราคาที่เสนอ และราคาที่ตกลงตกลง /ซื้อ/จ้าง เป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีอื่น ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ทั้งปวง  
จากผลการเสนอราคาข้างต้น  ผู้เสนอราคา  เสนอยืนราคาถึงวันที่...........................................................................
กำหนดส่งมอบของภายใน.......................วัน  นับถัดจากวันที่ได้รับใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง สถานที่ส่ง  ณ  โรงเรียนพัทลุง         จึงเห็นสมควรรับราคาจาก...................................................................เนื่องจากเสนอราคาไม่เกินวงเงินที่ประมาณไว้  และไม่สูงกว่าราคากลาง ประกอบกับเจ้าหน้าที่ได้ต่อรองราคาแล้ว ผู้เสนอราคาไม่สามารถลดราคาลงได้อีกตามใบเสนอราคา ที่แนบ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  ดังนี้
1. อนุมัติให้สั่งซื้อ/สั่งจ้าง.........................................................................จาก.........................................................
ภายในวงเงิน.........................................(……………………………………………….....................…………………………….)
2. ลงนามในประกาศรายชื่อผู้ชนะการเสนอราคา  และใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง ที่เสนอมาพร้อมนี้
ลงชื่อ............................................


      
       






      (นายธีระศักดิ์  ช่วยเอี่ยม) 


                      






    เจ้าหน้าที่ 
 







ลงชื่อ.............................................









      (นางธันย์วรัชญ์  วงษ์ตั้นหิ้น)









  หัวหน้าเจ้าหน้าที่
ลงชื่อ....................................................
       (                                     )




           รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานงบประมาณ

1. ทราบ
         ลงชื่อ.............................................
2. มอบพัสดุ

     (นางพรเพ็ญ  แปวประเสริฐ)
                                                                           ดำเนินการต่อไป
      ผู้อำนวยการโรงเรียนพัทลุง

ใบสั่งชื้อ 
	ผู้ขาย  ……………………………………………...…………..
ที่อยู่   ………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………..
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี  ………………………………….
โทร ....................................................................... 

เลข  หมายเลขบัญชี....................................................... 
      ธนาคาร.............................สาขา............................
	ใบสั่งชื้อเลขที่  ............./........2568.......... 
วันที่ ….……………………………………… 
ส่วนราชการ........โรงเรียนพัทลุง........             ที่อยู่   270 ถนนราเมศวร์  ตำบลคูหาสวรรค์ อำเภอเมือง  จังหวัดพัทลุง              โทรศัพท์  074 613022


ตามที่ ..............................................................ได้เสนอราคา ไว้ต่อ....โรงเรียนพัทลุง.....ซึ่งได้รับราคาและตกลงจ้าง ตามรายการดังต่อไปนี้ 

	ลำดับ
	รายการ
	จำนวน
	หน่วย
	ราคาต่อหน่วย (บาท)
	จำนวนเงิน (บาท)

	1
	.................................................
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
.................................................
	
	
	
	

	2
	.................................................
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
.................................................
	
	
	
	

	(...............................................................)
	รวมเป็นเงิน
	

	
	ภาษีมูลค่าเพิ่ม7%
	

	
	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น
	


การสั่งชื้อ อยู่ภายใต้เงื่อนไขต่อไปนี้

1. กำหนดส่งมอบภายใน ............  วัน/วันทำการ นับถัดจากวันที่ผู้ขายได้รับใบสั่งชื้อ
2. ครบกำหนดส่งมอบวันที่ ............................................
3. สถานที่ส่งมอบ……………โรงเรียนพัทลุง………….………
4. ระยะเวลารับประกัน......................ปี....................เดือน....................วัน
5. สงวนสิทธิ์ค่าปรับกรณีส่งมอบเกินกำหนด โดยคิดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราวันละ 0.2 บาท ของราคาสิ่งของที่ยังไม่ได้รับ 
6. ส่วนราชการสงวนสิทธิ์ที่จะไม่รับมอบถ้าปรากฏว่าสินค้านั้นมีลักษณะไม่ตรงตามรายการที่ระบุไว้ในใบสั่งชื้อ
   กรณีนี้ ผู้รับขายจะต้องดำเนินการเปลี่ยนใหม่ให้ถูกต้องตามใบสั่งชื้อทุกประการ
7. การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ขาย โรงเรียนสามารถนำผลการปฏิบัติงานแล้วเสร็จตามสัญญา หรือข้อตกลงของ 
   คู่สัญญา เพื่อนำมาประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ              
หมายเหตุ:  ใบสั่งชื้อนี้อ้างอิงตามเลขที่โครงการ...............................ชื้อ..........................................จำนวน..................รายการ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
ลงชื่อ .............................................................. ผู้สั่งชื้อ

ลงชื่อ ....................................................ผู้ขาย
                 (นางธันย์วรัชญ์  วงษ์ตั้นหิ้น) 

       
                   (                                    )
        วันที่  
      

                      

        วันที่  

                                         ใบตรวจรับพัสดุ
                                   ที่ ....................

  
   เขียนที่ โรงเรียนพัทลุง


วันที่ …………………………………..


ด้วย .............................................ได้ส่งมอบพัสดุ จำนวน...............รายการ ให้โรงเรียนพัทลุง ตาม (   ) บันทึกตกลงซื้อ/จ้าง (   ) ใบสั่งซื้อ/จ้าง เลขที่ ................... ลงวันที่…….. เดือน ................... พ.ศ. ............ (  ) ผู้ตรวจรับพัสดุ  (   )  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  ทำการตรวจรับพัสดุตามตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 175 ดังนี้

1.  ครบกำหนดส่งมอบพัสดุ วันที่ ..................เดือน ...............................พ.ศ. ......................
2. ส่งมอบพัสดุ  วันที่ ….....….. เดือน ................................ พ.ศ. ................. ณ โรงเรียนพัทลุง                                   ส่งมอบพัสดุ  (    ) ไม่เกินกำหนด  (    ) เกินกำหนด   จำนวน  -  วัน 


3.  ได้ดำเนินการตรวจรับพัสดุตาม ใบส่งสินค้า/ใบกำกับภาษี/ใบแจ้งหนี้/บิลเงินสด/ใบสำคัญรับเงิน.................................เล่มที่……..........……..เลขที่….............….......   ลงวันที่ ……....…….เดือน …………......…………….พ.ศ. …………….


4.  ได้เชิญผู้ชำนาญการมาปรึกษาด้วยคือ...........-.................
5. ได้ทำการตรวจรับพัสดุแล้วผลปรากฏว่า 
(() ถูกต้องครบถ้วนตามสัญญา และรับไว้ทั้งหมด จำนวน .................. รายการ 
(   ) ถูกต้องบางส่วน และรับไว้บางส่วน ถูกต้องจำนวน – รายการ ไม่ถูกต้อง – รายการ
(   ) ไม่ถูกต้องและไม่รับไว้ทั้งหมด จำนวน – รายการ
6. ได้ส่งมอบพัสดุที่ได้ทำการตรวจรับถูกต้องแล้วไว้กับเจ้าหน้าที่เพื่อดำเนินการต่อไปแล้ว

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ


(ลงชื่อ).......................................................ผู้ตรวจรับพัสดุ/ประธานกรรมการ                
                                (....................................................)
(ลงชื่อ).......................................................ผู้ตรวจรับพัสดุ/กรรมการ
        (....................................................)
(ลงชื่อ).......................................................ผู้ตรวจรับพัสดุ/กรรมการและเลขานุการ        
         (.....................................................)
 (ลงชื่อ)…..............................................ผู้รับมอบ(หัวหน้าหน่วยพัสดุ)
           
             (นายกำพล  เศรษฐช่วย)
  วันที่......... เดือน .....................พ.ศ.............

เรียน
ผู้อำนวยการโรงเรียนพัทลุง  
          คณะกรรมการได้ตรวจรับพัสดุถูกต้องและได้รับมอบพัสดุดังกล่าวแล้ว ซึ่งจะต้องจ่ายเงินให้แก่  (    ) ผู้ขาย  (    ) ผู้รับจ้าง             เป็นเงิน....................บาท ค่าปรับ........ บาท ภาษีมูลค่าเพิ่ม ............บาท  หักภาษี ณ ที่จ่าย ..............บาท จ่ายจริง .................บาท          (                                                                         )     
คำสั่ง
       - ทราบ

       - อนุมัติ

ลงชื่อ  ….............................................เจ้าหน้าที่


  
         (ลงชื่อ)
ลงชื่อ  ….............................................หัวหน้าเจ้าหน้าที่

       

           (นางพรเพ็ญ  แปวประเสริฐ)  

ลงชื่อ  .....................................................เจ้าหน้าที่การเงิน



            ผู้อำนวยการโรงเรียนพัทลุง
                                    ลงชื่อ  .....................................................รอง ผอ. กลุ่มบริหารงานงบประมาณ
                   วันที่.............................................
ใบเบิกพัสดุ
โรงเรียนพัทลุง
เลขที่ ....................

กลุ่มงานพัสดุและทรัพย์สิน

                                      วันที่ …….. เดือน ………….………. พ.ศ. ………………

ข้าพเจ้าขอเบิกพัสดุตามรายการต่อไปนี้เพื่อใช้งาน ..............................................................................................

	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวน
	หมายเหตุ

	
	
	ขอเบิก
	เบิกได้
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	อนุญาตให้เบิกได้
................................................................ผู้สั่งจ่ายพัสดุ
	ลงชื่อ..............................................................ผู้เบิก
         (.....................................................)
หัวหน้ากลุ่มสาระฯ/งาน/ฝ่าย..............................................



	ได้ตรวจ , หัก จำนวนแล้ว
..............................................................เจ้าหน้าที่

	ได้มอบให้.........................................................................
........................................................................................
เป็นผู้รับของแทน.............................................................

ลงชื่อ................................................ผู้มอบ
ลงชื่อ................................................ผู้รับมอบ

	ได้รับของไปถูกต้องแล้ว
..................................................................ผู้รับของ
   (......................................................)
        ......./................../...............
	

















