[image: ]                   บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ	   โรงเรียนพัทลุง                                                                                   .
ที่                                               วันที่                                                                    .
เรื่อง      รายงานผลการดำเนินงานโครงการ     ภาคเรียนที่       ปีการศึกษา                               .
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนพัทลุง
ข้าพเจ้า                                                                ตำแหน่ง                          ได้รับมอบหมายให้เป็นผู้รับผิดชอบโครงการ                                                                                
ตามแผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา                                   เพื่อดำเนินการบริหารโครงการให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการ คือ
1)                                                                                                            .
2)                                                                                                             .
โดยมีระยะเวลาการดำเนินงานระหว่างวันที่                                ถึง  วันที่                                .
บัดนี้ โครงการ                                                                ได้ดำเนินการเสร็จสิ้นเป็นที่เรียบร้อยแล้ว รายงานผลการดำเนินงานโครงการ                                                       ตามแบบรายงานการดำเนินโครงการ เอกสารตามแนบ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา             					
 				           	         ลงชื่อ		                  ผู้เสนอโครงการ
                                                                              (.............................................)
  							              ผู้รายงาน
             						ลงชื่อ  
                                                                               (.............................................)
                                                            หัวหน้ากลุ่มงาน/กลุ่มสาระ...............................................

	
ความเห็นของรองผู้อำนวยการ..............................
.......................................................................................
.......................................................................................
      ลงชื่อ ..............................................
            (………………………………………………..)
รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหาร....................................
	
ความเห็นของผู้อำนวยการ
.........................................................................................
........................................................................................
            ลงชื่อ ..............................................
                        (นางพรเพ็ญ  แปวประเสริฐ)
                         ผู้อำนวยการโรงเรียนพัทลุง



[image: ]
แบบรายงานผลการดำเนินโครงการ
ภาคเรียนที่      ปีการศึกษา             .
1.  ชื่องาน/โครงการ                                                                                                     .
2.  สนองกลยุทธ์โรงเรียน                                                                                               .
3.  สนองมาตรฐาน                                             ประเด็นที่                                              .
4.  ฝ่าย/งาน/กลุ่มสาระ                                                .ผู้รับผิดชอบ                                 .
5.  วัตถุประสงค์  
1.                                                                                                      .
2.                                                                                                      .
6.  กิจกรรม                                                                .  เป็นกิจกรรมที่มีลักษณะของกิจกรรม คือ                
                                                                                                                                 .
7. จัดขึ้นเมื่อวันที่                                                        . ณ                                               .
มีผู้เข้าร่วมกิจกรรมทั้งหมด  จำนวน                    .  คน  
8.  การมีส่วนร่วมของหน่วยงานภายนอก / ชุมชน
การดำเนินงานโครงการ ได้มีหน่วยงานภายนอกและชุมชนเข้ามามีส่วนร่วมในการดำเนินงานในด้านต่างๆ ดังนี้
1.                                                                                                   . 
2.                                                                                                   .
9.  การใช้งบประมาณ                                                       .
		1. งบประมาณที่ได้รับอนุมัติ	                                .บาท
		2. งบประมาณที่ใช้ไป		                                .บาท
		3. งบประมาณคงเหลือ		                                .บาท
10. ผลการดำเนินงานตามงานโครงการ
	เนื้อหาสาระการรายงานผล
	ระดับคุณภาพ
	สรุป

	1.  สอดคล้องกับนโยบายของต้นสังกัดโรงเรียน
	
	

	2.  ส่งเสริมให้นักเรียนได้แสดงออกถึงความสามารถทางวิชาการและคุณลักษณะอันพึงประสงค์
	
	

	3.  เป็นการเตรียมความพร้อมให้นักเรียนสู่ประชาคมอาเซียน
	
	

	4.  เป็นไปตามเป้าหมายของงานโครงการ
	
	

	5.  บรรลุผลสัมฤทธิ์ตามเป้าหมายที่กำหนด
	
	

	6. ระยะเวลาดำเนินการ   มีความเหมาะสม
	
	

	7. สถานที่  มีความเหมาะสม
	
	

	8.  ความเพียงพอของงบประมาณ
	
	

	9.  การได้รับความสนับสนุนทางภาคเอกชนชุมชน
	
	

	กิจกรรม/วิธีดำเนินการตามงาน/โครงการ
10.  การประชุมวางแผนสร้างความเข้าใจ
	
	

	11.  มีคำสั่งมอบหมายชัดเจนคลุมภาระงาน 
	
	

	12  ความพร้อมของวัสดุ  อุปกรณ์
	
	

	13.  กระบวนการจัดกิจกรรมโครงการ
	
	

	14.  ความพร้อมของบุคลากร
	
	

	15.  การติดตามประเมินผลอย่างเป็นระบบ
	
	

	16.  กิจกรรม/โครงการส่งเสริมให้นักเรียนแสดงออกถึงความสามารถ
	
	

	17.  นักเรียนมีส่วนร่วม  ได้รับความรู้และประสบการณ์ที่หลากหลาย
	
	

	18. การสนองมาตรฐาน/ตัวบ่งชี้การประกันคุณภาพการศึกษา
 โครงการ/กิจกรรมสนองการประกันคุณภาพการศึกษา  มาตรฐานที่  ……………….
ประเด็นที่  …………….
	
	

	สรุปผลระดับคุณภาพโดยรวม
	
	



จากตาราง  พบว่าระดับความพึงพอใจ/ความคิดเห็น/ความคาดหวัง/ผลการปฏิบัติงาน  
ในการประเมินงาน/โครงการ/กิจกรรม  ภาพรวม  อยู่ในระดับคุณภาพ                 . โดยมีค่าเฉลี่ย      .
เมื่อพิจารณาเป็นรายข้อพบว่าข้อที่                         .  อยู่ในระดับคุณภาพ  สูงที่สุด  โดยมีค่า               .  ระดับคุณภาพ และข้อที่                                    . อยู่ในระดับคุณภาพ  ต่ำที่สุด  โดยมีค่า                 .  ระดับคุณภาพ                                           . ความสำเร็จของโครงการ คิดเป็นร้อยละ                    . 
11. สรุปในภาพรวม
จากการดำเนินงานโครงการ                                                                   .  มีข้อพิจารณา
ในการดำเนินงาน  ดังนี้
1. จุดเด่นของโครงการ
                                                                                                                  .
                                                                                                                  .
2. จุดควรพัฒนาของโครงการ
                                                                                                                  .
                                                                                                                  .
3. ข้อเสนอแนะเพื่อการพัฒนาโครงการ
                                                                                                                  .
                                                                                                                  .

					          ลงชื่อ                                      .ผู้รายงาน
  						        (                                  )
					 	               .…. / ………. / …..
ความเห็นหัวหน้างานนโยบายและแผน
	ผลการดำเนินงาน	  บรรลุผลตามเป้าหมาย	  ไม่บรรลุตามเป้าหมาย


					         ลงชื่อ                                    .
  					                (นางสาวเสริมทรัพย์ ไกรดิษฐ์)
					                      .…. / ………. / …..


ความเห็นรองผู้อำนวยการ                             .

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

							ลงชื่อ ……………..……………………..
  						                  (                              )
					                                   .…. / ………. / …..
ความเห็นผู้อำนวยการ

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

							ลงชื่อ ………………………………..  
  						                 (นางพรเพ็ญ  แปวประเสริฐ)
					                                 .…. / ………. / …..





ประมวลภาพกิจกรรมตามโครงการ

	


































หมายเหตุ  เกณฑ์การสรุปผลระดับคุณภาพ

	ดีมาก (5)
	หมายถึง  ผลการประเมินจากแบบสอบถาม       อยู่ในระดับร้อยละ       91 - 100

	ดี (4)
	หมายถึง  ผลการประเมินจากแบบสอบถาม       อยู่ในระดับร้อยละ       71 - 90

	ปานกลาง (3)
	หมายถึง  ผลการประเมินจากแบบสอบถาม       อยู่ในระดับร้อยละ       51 - 70

	น้อย (2)
	หมายถึง  ผลการประเมินจากแบบสอบถาม       อยู่ในระดับร้อยละ       31 - 50

	น้อยที่สุด (1)
	หมายถึง  ผลการประเมินจากแบบสอบถาม       อยู่ในระดับร้อยละ        0 – 30
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                   บันทึกข้อความส่วนราชการ


    โรงเรียนพัทลุง


                                                                                   


.


 


ที่


                                               วัน


ที่


                                                                    


.


 


เรื่อง
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.


 


เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนพัทลุง
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ตำแหน่ง


                          


ได้รับ


มอบหมายให้เป็นผู้รับผิดชอบโครงการ


                                                                                


 


ตามแผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา


                                   


เพื่อดำเนินการบริหารโครงการให้เป็นไป


ตามวัตถุประสงค์ของโครงการ คือ


 


1) 


 


                                                                                                          


.


 


2)


 


                                                                                                            


.


 


โดยมีระยะเวลาการดำเนินงานระหว่างวันที่  


                            


  ถึง  วันที่  


                              


.


 


บัดนี้ โครงการ 


 


                                                              


ได้ดำเนินการเสร็จสิ้นเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 


รายงานผลการดำเนินงานโครงการ


                                                       


ตามแบบรายงานการดำเนิน


โครงการ เอกสารตามแนบ


 


 


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา                                           ลงชื่อ  


           


       ผู้เสนอโครงการ


 


                                                                              


(.............................................)


 


         


              


ผู้รายงาน


 


             


 


 


 


 


 


 


ลงชื่อ  


 


                                                                               


(.............................................)


 


                                                            หัวหน้ากลุ่มงาน


/


กลุ่มสาระ


...............................................


 


 


 


ความเห็นของรองผู้อำนวยการ


..............................


 


....................................................................................


...


 


....................................................................................


...


 


      ลงชื่อ 


..............................................


 


            


(………………………………………………..)


 


รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหาร


....................................


 


 


ความเห็นของผู้อำนวยการ


 


......................................................................................


...


 


......................................................................................


..


 


            ลงชื่อ 


..............................................


 


         


           


    (


นางพรเพ็ญ  แปวประเสริฐ


)


 


               


    


      ผู้อำนวยการโรงเรียนพัทลุง


 


 




                     บันทึกข้อความส่วนราชการ     โรงเรียนพัทลุง                                                                                     .   ที่                                                วัน ที่                                                                      .   เรื่อง       รายงานผลการดำเนินงานโครงการ       ภาคเรียนที่       ปีการศึกษา                                  .   เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนพัทลุง   ข้าพเจ้ า                                                                   ตำแหน่ง                            ได้รับ มอบหมายให้เป็นผู้รับผิดชอบโครงการ                                                                                    ตามแผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา                                     เพื่อดำเนินการบริหารโครงการให้เป็นไป ตามวัตถุประสงค์ของโครงการ คือ   1)                                                                                                               .   2)                                                                                                                .   โดยมีระยะเวลาการดำเนินงานระหว่างวันที่                                  ถึง  วันที่                                  .   บัดนี้ โครงการ                                                                   ได้ดำเนินการเสร็จสิ้นเป็นที่เรียบร้อยแล้ว  รายงานผลการดำเนินงานโครงการ                                                         ตามแบบรายงานการดำเนิน โครงการ เอกสารตามแนบ     จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา                                           ลงชื่อ                      ผู้เสนอโครงการ                                                                                  (.............................................)                            ผู้รายงาน                             ลงชื่อ                                                                                     (.............................................)                                                               หัวหน้ากลุ่มงาน / กลุ่มสาระ ...............................................    

  ความเห็นของรองผู้อำนวยการ ..............................   .................................................................................... ...   .................................................................................... ...         ลงชื่อ  ..............................................                (………………………………………………..)   รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหาร ....................................    ความเห็นของผู้อำนวยการ   ...................................................................................... ...   ...................................................................................... ..               ลงชื่อ  ..............................................                             ( นางพรเพ็ญ  แปวประเสริฐ )                              ผู้อำนวยการโรงเรียนพัทลุง  

 

