
 

การจัดท าประวัติส าหรับเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา 
 

ค าอธิบาย 
๑. ให้พิมพ์แบบประวัติโดยเรียงล ำดับตั้งแต่เริ่มบรรจุเข้ำรับรำชกำรติดต่อกันทุกปี (ยกเว้นกรณีท่ีมีกำรลำออก      

        และบรรจุกลับเข้ำรับรำชกำรใหม่)  จนถึงปัจจุบันและรวมเวลำแล้วไม่ต่ ำกว่ำ ๒๕ ปี หำกเว้นหำยไปในปีใด 
  จะไม่รับกำรพิจำรณำ 

  - บรรทัดแรกของรายการ  ลงวัน  เดือน  ปี  ที่บรรจุ 
  - บรรทัดต่อไป  ลงเฉพำะเลื่อนขั้นเงินเดือนของทุกปี  ปีละ ๑ ครั้ง  คือ  ๑ ตุลาคม.... 
   และปีละ ๒ ครั้ง  ตั้งแต่ พ.ศ. ๒๕๔๔  คือ  ๑  เมษายน.......  และ  ๑  ตุลาคม..... 
  - บรรทัดสุดท้าย ให้พิมพ์ค ำว่ำ (จนถึงปัจจุบัน) ในช่อง “วัน เดือน ปี”  แทนปีสุดท้ำยซึ่งยังไม่มีรำยละเอียด 

กำรเลื่อนข้ันเงินเดือน แต่ในช่อง  “ต ำแหน่ง” จนถึงช่อง  “หมำยเหตุ”  ให้เว้นว่ำงไว้ไม่ต้องระบุข้อมูลใด ๆ ทั้งสิ้น 
 ๒. หำกปีใดท่ีไม่ได้รับกำรเลื่อนขั้นเงินเดือนต้องระบุว่ำเพรำะเหตุใด ในช่อง “หมำยเหตุ” เช่น ลำศึกษำต่อ 
 ๓. ผู้ที่เสนอขอพระรำชทำนเหรียญจักรพรรดิมำลำ  ต้องไม่เคยกระท ำผิดทำงวินัยมำก่อนแม้จะล้ำงมลทินแล้วก็ตำม 
 ๔. ลงรำยละเอียดภายในหน้าเดียวกันหรือไม่เกิน ๒ หน้ากระดาษ  และให้ใช้กระดาษ A๔ เท่านั้น 
 ๕.  ให้จัดส่งประวัติฯ ฉบับจริง  จ านวน ๔ ชุด  ผู้เสนอขอฯ ต้องลงลำยมือชื่อเจ้ำของประวัติด้วยตนเอง 
  ทั้ง ๔ ชุด  ด้วยปากกาสีน้ าเงิน  (ห้ำมส ำเนำลำยมือชื่อ) และพิมพ์ด้วยเลขอำรบิคเท่ำนั้น 
ข้อสังเกต 
 ๑.  ช่องเงินเดือน  อย่ำใส่เศษสตำงค์  เช่น  ๒๗,๕๐๐  
 ๒. ช่องหมำยเหตุ  ให้ใส่เฉพำะปีที่ไม่เลื่อนขั้นเงินเดือน  เช่น  ลำศึกษำต่อ  ลำเกิน  ลำบ่อยครั้ง 
  ส ำหรับปีที่ได้เลื่อนขั้นฯ  ไม่ต้องใส่รำยละเอียดใด ๆ ในช่องหมำยเหตุ 
 ๓. ตัวพิมพ์ไม่ควรเล็กมำกและต้องชัดเจนอ่ำนได้  ทั้ง ๔ ชุด  ต้องเป็นฉบับจริง  ห้ำมถ่ำยเอกสำร 
 4. หัวกระดาษต้องใส่ประจ าปีที่เสนอขอ  (ปี พ.ศ. ที่เสนอขอครั้งนี้  คือ  พ.ศ. ๒๕........) 
 5. วัน  เดือน  ปีที่รับราชการครบ ๒๕ ปี  ต้องตรงกับวันบรรจุ  เช่น  บรรจุ  ๒๒ พ.ค. ๒๕๒๑ 
  วันครบ ๒๕ ปี  คือ ๒๒ พ.ค. ๒๕๔๖ 
 6. ถ้าบรรจุหลังเดือนมกราคม  การลงรายการบรรทัดต่อไปให้ลงวันเลื่อนขั้นเงินเดือนของปีต่อไป 
  เช่น  บรรจุ  ๒๒ พ.ค. ๒๕๒๑  บรรทัดต่อไป  คือ  ๑ ต.ค. ๒๕๒๒ 
 7. กรณีถูกสอบสวนทางวินัย  รวมทั้งกรณีภาคทัณฑ์ไม่ต้องเสนอขอ 
 8. ตัวย่อเดือน  เมษายน  คือ  เม.ย. 
 9. กรณีมีการปรับเงินเดือนตามมติคณะรัฐมนตรี  ให้ใส่ (เงินเดือนที่ปรับแล้วเท่านั้น) 
 ๑0. กรณีมีรายการ ๒ หน้า  หน้าที่ ๒  ไม่ต้องพิมพ์หัวกระดาษ พิมพ์เฉพาะหัวรายการตารางและให้ลงลายมือชื่อ 
           ในหน้าที่ ๒  หน้าแรกไม่ต้องมีลายมือชื่อ  บรรทัดแรกในรายการของหน้าที่ ๒  กรุณาอย่าใช้เครื่องหมาย 
  ละข้อความ (“) 
 ๑1. รายการสุดท้าย  ให้ระบุเขตพ้ืนที่ด้วย  เช่น  ครู  โรงเรียน............  อ าเภอ............. สพม.พัทลุง 
 ๑2. ลายมือชื่อใช้  หมึกสีน้ าเงิน  เท่านั้น 
 
 
 
 
 
 



 
ตัวอย่าง 

ประวัตสิ ำหรับเสนอขอพระรำชทำนเหรียญจักรพรรดมิำลำ  ประจ ำปี  พ.ศ 2566 
นำยแก้ว  ใจมำก  ต ำแหน่ง ครู   โรงเรยีน………………….. อ ำเออ...........    จงัหวัดพัทลุง 
ส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำมัธยมศึกษำพัทลุง                ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน 
กระทรวงศึกษำธิกำร                       เกิดวันที่  18  เดือน  พฤษอำคม  พ.ศ.  2515 
รับรำชกำรมำครบ   25  ปี  เมื่อวันท่ี  1  เดือน  มิถุนำยน   พ.ศ. 2563            เลขประจ ำตัวประชำชน   3000000000000 
 

วัน เดือน ป ี
ที่รับรำชกำร 

ต ำแหน่ง 
กรมหรือ
กระทรวง 

อำย ุ
เงินเดือน หมำยเหต ุ

1 มิ.ย. 38 อำจำรย์ 1  โรงเรียนบ้ำนยะรัง  สปอ.ยะรัง  สปจ.ปัตตำนี สปช. 23 6,360  
1 ต.ค. 39 อำจำรย์ 1  โรงเรียนบ้ำนยะรัง  สปอ.ยะรัง  สปจ.ปัตตำนี สปช. 24 6,700  
1 ต.ค. 40 อำจำรย์ 1  โรงเรียนบ้ำนยะรัง  สปอ.ยะรัง  สปจ.ปัตตำนี สปช. 25 7,380  
1 ต.ค. 41 อำจำรย์ 1  โรงเรียนบ้ำนยะรัง  สปอ.ยะรัง  สปจ.ปัตตำนี สปช. 26 7,780  
1 ต.ค. 42 อำจำรย์ 1  โรงเรียนบ้ำนยะรัง  สปอ.ยะรัง  สปจ.ปัตตำนี สปช. 27 8,190  
1 ต.ค. 43 อำจำรย์ 1  โรงเรียนบ้ำนยะรัง  สปอ.ยะรัง  สปจ.ปัตตำนี สปช. 28 8,610  
1 เม.ย. 44 อำจำรย์ 1  โรงเรียนบ้ำนยะรัง  สปอ.ยะรัง  สปจ.ปตัตำนี สปช. 29 8,820  
1 ต.ค. 44 อำจำรย์ 1  โรงเรียนบ้ำนยะรัง  สปอ.ยะรัง  สปจ.ปัตตำนี สปช. 29 9,040  
1 เม.ย. 45 อำจำรย์ 1  โรงเรียนบ้ำนยะรัง  สปอ.ยะรัง  สปจ.ปัตตำนี สปช. 30 9,300  
1 ต.ค. 45 อำจำรย์ 1  โรงเรียนบ้ำนยะรัง  สปอ.ยะรัง  สปจ.ปัตตำนี สปช. 30 9,820  
1 เม.ย. 46 อำจำรย์ 1  โรงเรียนบ้ำนยะรัง  สปอ.ยะรัง  สปจ.ปัตตำนี สปช. 31 10,080  
1 ต.ค. 46 อำจำรย์ 1  โรงเรียนบ้ำนยะรัง  อ.ยะรัง  สพท.ปัตตำน ี2 สพฐ. 31 10,600  
1 เม.ย. 47 อำจำรย์ 2  โรงเรียนบ้ำนยะรัง  อ.ยะรัง  สพท.ปัตตำน ี2 สพฐ. 32 12,450  
1 ต.ค. 47 อำจำรย์ 2  โรงเรียนบ้ำนยะรัง  อ.ยะรัง  สพท.ปัตตำน ี2 สพฐ. 32 13,110  
1 เม.ย. 48 ครู  โรงเรียนบ้ำนยะรัง  อ.ยะรัง  สพท.ปัตตำนี 2 สพฐ. 33 13,440  
1 ต.ค. 48 ครู  โรงเรียนบ้ำนยะรัง  อ.ยะรัง  สพท.ปัตตำนี 2 สพฐ. 33 14,810  
1 เม.ย. 49 ครูช ำนำญกำร  โรงเรียนบ้ำนยะรัง  อ.ยะรัง  สพท.ปัตตำน ี2 สพฐ. 34 15,650  
1 ต.ค. 49 ครูช ำนำญกำร  โรงเรียนบ้ำนยะรัง  อ.ยะรัง  สพท.ปัตตำน ี2 สพฐ. 34 16,490  
1 เม.ย. 50 ครูช ำนำญกำร  โรงเรียนบ้ำนยะรัง  อ.ยะรัง  สพท.ปัตตำน ี2 สพฐ. 35 16,910  
1 ต.ค. 50 ครูช ำนำญกำร  โรงเรียนบ้ำนยะรัง  อ.ยะรัง  สพท.ปัตตำน ี2 สพฐ. 35 18,480  
1 เม.ย. 51 ครูช ำนำญกำร  โรงเรียนบ้ำนยะรัง  อ.ยะรัง  สพท.ปัตตำน ี2 สพฐ. 36 18,910  
1 ต.ค. 51 ครูช ำนำญกำร  โรงเรียนบ้ำนยะรัง  อ.ยะรัง  สพท.ปัตตำน ี2 สพฐ. 36 19,800  
1 เม.ย. 52 ครูช ำนำญกำร  โรงเรียนบ้ำนยะรัง  อ.ยะรัง  สพท.ปัตตำน ี2 สพฐ. 37 20,220  
1 ต.ค. 52 ครูช ำนำญกำร  โรงเรียนบ้ำนยะรัง  อ.ยะรัง  สพท.ปัตตำน ี2 สพฐ. 37 21,110  
1 เม.ย. 53 ครูช ำนำญกำร  โรงเรียนบ้ำนยะรัง  อ.ยะรัง  สพท.ปัตตำน ี2 สพฐ. 38 21,540  
1 ต.ค. 53 ครูช ำนำญกำร  โรงเรียนบ้ำนยะรัง  อ.ยะรัง  สพป.ปัตตำน ี2 สพฐ. 38 22,420  
1 เม.ย. 54 ครูช ำนำญกำร  โรงเรียนบ้ำนยะรัง  อ.ยะรัง  สพป.ปัตตำน ี2 สพฐ. 39 25,930  
1 ต.ค. 54 ครูช ำนำญกำร  โรงเรียนบ้ำนยะรัง  อ.ยะรัง  สพป.ปัตตำน ี2 สพฐ. 39 26,980  
1 เม.ย. 55 ครูช ำนำญกำร  โรงเรียนบ้ำนยะรัง  อ.ยะรัง  สพป.ปัตตำน ี2 สพฐ. 40 27,500  
1 ต.ค. 55 ครูช ำนำญกำร  โรงเรียนบ้ำนยะรัง  อ.ยะรัง  สพป.ปัตตำน ี2 สพฐ. 40 28,590  
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วันเดือนป ี
ที่รับรำชกำร 

ต ำแหน่ง 
กรมหรือ
กระทรวง 

อำย ุ
(ตัวเอง) 

เงินเดือน หมำยเหต ุ

1 เม.ย. 56 ครูช ำนำญกำรพิเศษ  โรงเรียนบ้ำนยะรงั  อ.ยะรัง  สพป.ปัตตำน ี2 สพฐ. 41 29,420  
1 ต.ค. 56 ครูช ำนำญกำรพิเศษ  โรงเรียนบ้ำนยะรงั  อ.ยะรัง  สพป.ปัตตำน ี2 สพฐ. 41 30,620  
1 เม.ย. 57 ครูช ำนำญกำรพิเศษ  โรงเรียนบ้ำนยะรงั  อ.ยะรัง  สพป.ปัตตำน ี2 สพฐ. 42 31,250  
1 ต.ค. 57 ครูช ำนำญกำรพิเศษ  โรงเรียนบ้ำนยะรงั  อ.ยะรัง  สพป.ปัตตำน ี2 สพฐ. 42 32,510  
1 เม.ย. 58 ครูช ำนำญกำรพิเศษ  โรงเรียนบ้ำนยะรงั  อ.ยะรัง  สพป.ปัตตำน ี2 สพฐ. 43 33,140  
1 ต.ค. 58 ครูช ำนำญกำรพิเศษ  โรงเรียนบ้ำนยะรงั  อ.ยะรัง  สพป.ปัตตำน ี2 สพฐ. 43 34,470  
1 เม.ย. 59 ครูช ำนำญกำรพิเศษ  โรงเรียนบ้ำนยะรงั  อ.ยะรัง  สพป.ปัตตำน ี2 สพฐ. 44 35,120  
1 ต.ค. 59 ครูช ำนำญกำรพิเศษ  โรงเรียนบ้ำนยะรงั  อ.ยะรัง  สพป.ปัตตำน ี2 สพฐ. 44 36,480  
1 เม.ย. 60 ครูช ำนำญกำรพิเศษ  โรงเรียนบ้ำนยะรงั  อ.ยะรัง  สพป.ปัตตำน ี2 สพฐ. 45 37,200  
1 ต.ค. 60 ครูช ำนำญกำรพิเศษ  โรงเรียนบ้ำนยะรงั  อ.ยะรัง  สพป.ปัตตำน ี2 สพฐ. 45 38,620  
1 เม.ย. 61 ครูช ำนำญกำรพิเศษ  โรงเรียนบ้ำนยะรงั  อ.ยะรัง  สพป.ปัตตำน ี2 สพฐ. 46 39,370  
1 ต.ค. 61 ครูช ำนำญกำรพิเศษ  โรงเรียนบ้ำนยะรงั  อ.ยะรัง  สพป.ปัตตำน ี2 สพฐ. 46 41,580  
1 เม.ย. 62 ครูช ำนำญกำรพิเศษ  โรงเรียนบ้ำนยะรงั  อ.ยะรัง  สพป.ปัตตำน ี2 สพฐ. 47 43,310  
1 ต.ค. 62 ครูช ำนำญกำรพิเศษ  โรงเรียนบ้ำนยะรงั  อ.ยะรัง  สพป.ปัตตำน ี2 สพฐ. 47 45,060  
1 เม.ย. 63 ครูช ำนำญกำรพิเศษ  โรงเรียนบ้ำนยะรงั  อ.ยะรัง  สพป.ปัตตำน ี2 สพฐ. 48 46,740  
1 ต.ค. 63 ครูช ำนำญกำรพิเศษ  โรงเรียนบ้ำนยะรงั  อ.ยะรัง  สพป.ปัตตำน ี2 สพฐ. 48 48,590  
1 เม.ย. 64 ครูช ำนำญกำรพิเศษ  โรงเรียนบ้ำนยะรงั  อ.ยะรัง  สพป.ปัตตำน ี2 สพฐ. 49 50,230  
1 ต.ค. 64 ครชู ำนำญกำรพิเศษ   โรงเรียนควนขนนุ  อ.ควนขนุน สพม.พัทลุง สพฐ. 49 51,010  
1 เม.ย.65 ครชู ำนำญกำรพิเศษ   โรงเรียนควนขนนุ  อ.ควนขนุน สพม.พัทลุง สพฐ. 50 51,840  
1 ต.ค. 65 ครูช ำนำญกำรพิเศษ   โรงเรียนควนขนนุ  อ.ควนขนุน สพม.พัทลุง สพฐ. 50   

(จนถึงปัจจุบัน) ครูช ำนำญกำรพิเศษ โรงเรียน...................................... สพม.พัทลุง     
 
 
 
 
       ลงช่ือ           แก้ว  ใจมำก           (ลำยมือช่ือ) 
          (นำยแก้ว  ใจมำก) 
           เจ้ำของประวัต ิ
 
 
 
 

ลงลำยมือชื่อด้วยปำกกำ  “สีน้ าเงิน”  ท้ัง 4 ชุด 
 
 
 
 
 
 
 
 


