
 
 

ประกาศโรงเรียนพัทลุง 
เร่ือง การกำหนดชั่วโมงภาระงานของข�าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตำแหน&ง ครู 

ประจำป(งบประมาณ ๒๕๖๘ 

             
 

  ด�วย ก.ค.ศ. มีมติกำหนดภาระงานของข�าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตำแหน!ง ครู สังกัดสำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน ตามหนังสือสำนักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ๐๒๐๖.๓/ว๒๑ ลงวันท่ี ๓๐ สิงหาคม ๒๕๖๔  
เร่ือง ภาระงานของข�าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตำแหน!งครู ตำแหน!งผู�บริหารสถานศึกษา ตำแหน!ง
ศึกษานิเทศก6 และตำแหน!งผู�บริหารการศึกษา เพ่ือประโยชน6ในการจัดทำข�อตกลงในการพัฒนางาน และการขอมี
หรือเลื่อนวิทยฐานะของข�าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตามหลักเกณฑ6และวิธีการประเมินวิทยฐานะ
แนวใหม! ตามหนังสือสำนักงาน ก.ค.ศ. ที่ ศธ๐๒๐๖.๓/ว๙ ลงวันท่ี ๒๐ พฤษภาคม ๒๕๖๔ เร่ือง หลักเกณฑ6และ
วิธีการประเมินตำแหน!งและวิทยฐานะข�าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตำแหน!งครู  
  เพ่ือให�ข�าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา โรงเรียนพัทลุง มีแนวทางการปฏิบัติที่ชัดเจนเก่ียวกับ
ชั่วโมงการปฏิบัติงานและสามารถนำไปใช�เปAนคุณสมบัติในการขอมีหรือเลื่อนวิทยฐานะ คงวิทยฐานะ และเลื่อน
เงินเดือน โรงเรียนพัทลุง จึงได�กำหนดกรอบชั่วโมงในการปฏิบัติงานของข�าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
ตำแหน!ง ครู ในส!วนของงานส!งเสริมและสนับสนุนการจัดการเรียนรู� งานพัฒนาคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษา 
และงานตอบสนองนโยบายและจุดเน�น ดังนี้ 
 ภาระงาน หมายถึง จำนวนชั่วโมงสอนตามตารางสอน งานส!งเสริมและสนับสนุนการจัดการเรียนรู� 
การมีส!วนร!วมในชุมชนการเรียนรู�ทางวิชาชีพ งานพัฒนาคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษา และงานตอบสนอง
นโยบายและจุดเน�น โดยมีรายละเอียด คือ 

ท่ี ภาระงานของครู 
กำหนด 

ชั่วโมง/สัปดาห0 
จำนวน

สัปดาห0/ป( 
รวม 

จำนวนชั่วโมง 

 ชั่วโมงสอนตามตารางสอน 

๑ ใช�ชั่วโมงตามตารางสอน จำนวน ๑๕ คาบ/สัปดาห6 
(รวมชั่วโมงสอนแทน, ชั่วโมงซ!อมเสริม,  
กิจกรรมพัฒนาผู�เรียน, กิจกรรมลูกเสือ-เนตรนารี/
บำเพ็ญประโยชน6/กิจกรรมชุมนุม/IS) 

ไม!ต่ำกว!า ๑๒ ๔๐ ๔๘๐ ชม./ปL 

 

      /งานส!งเสริม ... 



- ๒ - 
 

ท่ี ภาระงานของครู 
กำหนด 

ชั่วโมง/สัปดาห0 
จำนวน

สัปดาห0/ป( 
รวม 

จำนวนช่ัวโมง 

 งานส&งเสริมและสนับสนุนการจัดการเรียนรู�  
หมายถึง การปฏิบัติงานท่ีเปAนประโยชน6ต!อการส!งเสริมและพัฒนาการจัดการเรียนรู�ของสถานศึกษา เช!น 

การจัดทำแผนการจัดการเรียนรู� แผนการจัดประสบการณ6 แผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล (IEP) และแผนการ
จัดการเรียนรู�เฉพาะบุคคล (IIP) การวัดและประเมินผลการเรียนรู� การประเมินพัฒนาการเด็ก การสร�างและพัฒนา
สื่อการเรียนการสอน เปAนต�น และการมีส!วนร!วมในชุมชนการเรียนรู�ทางวิชาชีพ 
๑ การจัดทำแผนการจัดการเรียนรู� 

และการวัดและประเมินผลการเรียนรู� 
๒ ๔๐ ๘๐ ชม./ปL 

๒ การสร�างและพัฒนาส่ือการเรียนการสอน ๑ ๔๐ ๔๐ ชม./ปL 
๓ งานครูท่ีปรึกษา ดูแลนักเรียน และโฮมรูม ๒ ๔๐ ๘๐ ชม./ปL 
๔ การมีส!วนร!วมในชุมชนการเรียนรู�ทางวิชาชีพ ๑ ๔๐ ๔๐ ชม./ปL 

๕ งานวิจัยในชั้นเรียน - - ๑๐ ชม./เรื่อง 
๖ กรรมการนำนักเรียนไปทัศนศึกษานอกโรงเรียน - - ๖ ชม./คร้ัง 
๗ กรรมการจัดกิจกรรมค!ายพักแรม,  

นำนักเรียนไปแข!งขันท่ีไม!ค�างคืน วันละ 
- - ๖ ชม./วัน 

๘ กรรมการจัดกิจกรรมค!ายพักแรม,  
นำนักเรียนไปแข!งขันท่ีต�องค�างคืน (ต!อวัน) 

- - ๘ ชม./วัน 

๙ การฝSกซ�อมนักเรียนแข!งขันศิลปหัตถกรรม 
รอบระดับเขตพ้ืนที่ ระดับภาค และระดับชาติ 

- - ๒๐ ชม./ครั้ง 

๑๐ การฝSกซ�อมนักเรียนแข!งขันทักษะ ระดับนานาชาติ - - ๒๐ ชม./ครั้ง 
๑๑ การฝSกซ�อมนักเรียนในโครงการต!าง ๆ  

และการฝSกซ�อมนักกีฬา 
- - ๓ ชม./วัน 

๑๒ งานเยี่ยมบ�าน งานติดตามนักเรียน - - ๑๐ ชม./ภาคเรียน 

 

 

 

      /งานพัฒนาคุณภาพการศึกษา ... 



- ๓ - 
 

ท่ี ภาระงานของครู 
กำหนด 

ชั่วโมง/สัปดาห0 
จำนวน

สัปดาห0/ป( 
รวม 

จำนวนชั่วโมง 

 งานพัฒนาคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษา 
หมายถึง งานส!งเสริม สนับสนุนการจัดการศึกษาของสถานศึกษาในด�านต!าง ๆ ท่ีส!งผลต!อคุณภาพผู�เรียน 

และคุณภาพการจัดการศึกษาของสถานศึกษา เช!น ปฏิบัติหน�าที่หัวหน�ากลุ!มสาระการเรียนรู� หัวหน�าสายชั้น 
การประกันคุณภาพการศึกษา ช!วยปฏิบัติงานการบริหารและจัดการศึกษา ได�แก! งานวิชาการ งานบุคคล  
งานบริหารท่ัวไป เปAนต�น 
๑ ผู�ช!วยผู�อำนวยการ / หัวหน�ากลุ!มบริหารงาน 

ตามโครงสร�างการบริหารงานโรงเรียน ๖ กลุ!มงาน  
๖ ๔๐ ๒๔๐ ชม./ปL 

๒ รองหัวหน�ากลุ!มบริหารงาน 
ตามโครงสร�างการบริหารงานโรงเรียน ๖ กลุ!มงาน 

๕ ๔๐ ๒๐๐ ชม./ปL 

๓ หัวหน�ากลุ!มงาน 
ตามโครงสร�างการบริหารงานโรงเรียน ๖ กลุ!มงาน 

๔ ๔๐ ๑๖๐ ชม./ปL 

๔ หัวหน�างาน 
ตามโครงสร�างการบริหารงานโรงเรียน ๖ กลุ!มงาน 

๓ ๔๐ ๑๒๐ ชม./ปL 

๕ รองหัวหน�างาน และเลขานุการ 
ตามโครงสร�างการบริหารงานโรงเรียน ๖ กลุ!มงาน 

๒ ๔๐ ๘๐ ชม./ปL 

๖ หัวหน�ากลุ!มสาระการเรียนรู�, หัวหน�าระดับ, 
หัวหน�าโครงการห�องเรียนพิเศษ 

๓ ๔๐ ๑๒๐ ชม./ปL 

๗ รองหัวหน�ากลุ!มสาระการเรียนรู�, รองหัวหน�าระดับ, 
รองหัวหน�าโครงการห�องเรียนพิเศษ 

๒ ๔๐ ๘๐ ชม./ปL 

๘ กรรมการในแต!ละงาน 
ตามโครงสร�างการบริหารงานโรงเรียน ๖ กลุ!มงาน 

๑ ๔๐ ๔๐ ชม./ปL 

๙ คณะกรรมการของกลุ!มสาระการเรียนรู� ต!อ ๑ คน ๑ ๔๐ ๔๐ ชม./ปL 
๑๐ คณะกรรมการจัดกิจกรรมตามโครงการ :  

ตามแผนปฏิบัติการประจำปL : กิจกรรมต!อคร้ัง 
- - ๒ ชม./ครั้ง 

๑๑ คณะกรรมการกลางและกำกับห�องสอบ 
(เฉพาะการสอบนอกเหนือจากการวัดผลของโรงเรียน 
เช!น Pre-PT, TGAT/TPAT, A-Level,  
การสอบคัดเลือก/บรรจุตำแหน!งงานต!าง ๆ เปAนต�น) 

- - ตามคำส่ัง 

๑๒ งานเวรประจำวันรายสัปดาห6 (กลุ!มที่ ๑ - ๕) - - ๒๐ ชม./ปL 
  /งานสนองนโยบาย ... 



- ๔ - 
 

ท่ี ภาระงานของครู 
กำหนด 

ชั่วโมง/สัปดาห0 
จำนวน

สัปดาห0/ป( 
รวม 

จำนวนชั่วโมง 

 งานสนองนโยบายและจุดเน�นของรัฐบาล กระทรวงศึกษาธิการ สพฐ. สพม.พัทลุง หรือโรงเรียนพัทลุง 

๑ กิจกรรม To be Number One / ต!อต�านยาเสพติด - - ๒๐ ชม./ปL 
๒ โครงการโรงเรียนวิทยาศาสตร6พลังสิบ ๑ ๔๐ ๔๐ ชม./ปL 

๓ โครงการนักธุรกิจน�อยมีคุณธรรม นำสู!เศรษฐกิจสร�างสรรค6 ๑ ๔๐ ๔๐ ชม./ปL 
๔ งานโครงการโรงเรียนมาตรฐานสากล ๑ ๔๐ ๔๐ ชม./ปL 
๕ โครงการประเมินคุณธรรมและความโปร!งใส 

ในการดำเนินงานของหน!วยงานภาครัฐ  
(Integrity and Transparency Assessment: ITA) 

๑ ๔๐ ๔๐ ชม./ปL 

๖ สถานศึกษารางวัลพระราชทาน ๑ ๔๐ ๔๐ ชม./ปL 

๗ โรงเรียนปลอดขยะ ๑ ๔๐ ๔๐ ชม./ปL 
๘ โรงเรียนส!งเสริมคุณธรรม จริยธรรม 

- เด็กดีศรีพัทลุง 
- ค!ายคุณธรรม วิถีพุทธ 

๑ ๔๐ ๔๐ ชม./ปL 

๙ งานตามนโยบายและจุดเน�นของ สพฐ. 
ประจำปLงบประมาณ ๒๕๖๘ - ๒๕๖๙ 
๑) ปลูกฝoงความรักในสถาบันหลักของชาติ และน�อมนำ 
    พระบรมราโชบายด�านการศึกษาสู!การปฏิบัติ 
๒) จัดการเรียนรู�ประวัติศาสตร6 หน�าท่ีพลเมือง 
    ศีลธรรม และประชาธิปไตย 
๓) ปรับกระบวนการจัดการเรียนรู� 
    ให�หลากหลาย ด�วยเทคโนโลยีท่ีทันสมัย 
๔) ส!งเสริมการอ!าน เพ่ือเปAนวิถีในการค�นหาความรู� 
    และต!อยอดองค6ความรู�ท่ีสูงข้ึน 
๕) ส!งเสริม สนับสนุนกิจกรรมพัฒนาผู�เรียน  
๖) เร!งพัฒนาการจัดการศึกษาแบบเรียนรวม 
    สำหรับเด็กที่มีความต�องการจำเปAนพิเศษ 
๗) ส!งเสริมการจัดการศึกษาเพ่ือความเปAนเลิศ 
    สำหรับผู�มีความสามารถพิเศษ 

๑ ๔๐ ๔๐ ชม./ปL 

   /งานสนองนโยบาย ... 



- ๕ - 
 

ท่ี ภาระงานของครู 
กำหนด 

ชั่วโมง/สัปดาห0 
จำนวน

สัปดาห0/ป( 
รวม 

จำนวนชั่วโมง 

 งานสนองนโยบายและจุดเน�นของรัฐบาล กระทรวงศึกษาธกิาร สพฐ. สพม.พัทลุง หรือโรงเรียนพัทลุง (ต&อ) 

๙ งานตามนโยบายและจุดเน�นของ สพฐ. 
ประจำปLงบประมาณ ๒๕๖๘ - ๒๕๖๙ (ต!อ) 
๘) เสริมสร�างความปลอดภัยของผู�เรียน  
    ครูและบุคลากรทางการศึกษา และสถานศึกษา  
๙) เพิ่มโอกาสและสร�างความเสมอภาคทางการศึกษา 
๑๐) พัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษา 
      ให�มีความรู� ความสามารถ และทักษะที่ทันสมัย 
๑๑) ลดภาระครูและบุคลากรทางการศึกษา 
๑๒) ลดภาระนักเรียนและผู�ปกครอง 
๑๓) พัฒนาระบบบริหารจัดการให�มีประสิทธิภาพ  
      ถูกต�องรวดเร็ว ประโยชน6 ประหยัด โปร!งใส  
      และตรวจสอบได� 

๑ ๔๐ ๔๐ ชม./ปL 

๑๐ งานส!งเสริมการอ!าน - - ๖ ชม./ครั้ง 
๑๑ งานสัมพันธ6ชุมชน - - ตามคำส่ัง 

๑๒ งานต!อต�านคอรัปชั่น โกง ทุจริต - - ตามปฏิบัติจริง 
๑๓ งานอ่ืน ๆ ท่ีรัฐบาล กระทรวงศึกษาธิการ สพฐ. สั่งการ

(งานนอกเหนือจากแผนปฏิบัติการของโรงเรียน) 
- - ตามปฏิบัติจริง 

๑๔ งานอ่ืน ๆ ตามประกาศ/คำสั่ง - - ตามปฏิบัติจริง 

 

 

 

 

 

   /การนับชั่วโมง ... 



- ๖ - 
 

ท่ี ภาระงานของครู 
กำหนด 

ชั่วโมง/สัปดาห0 
จำนวน

สัปดาห0/ป( 
รวม 

จำนวนชั่วโมง 

 การนับชั่วโมงการอบรม 

๑ การอบรม ประชุมเชิงปฏิบัติการ สัมมนา  
และเปAนวิทยากรเต็มวัน 

- - ๖ ชม./วัน 

๒ การอบรม ประชุมเชิงปฏิบัติการ สัมมนา  
และเปAนวิทยากรคร่ึงวัน 

- - ๓ ชม./ครึ่งวัน 

๓ การอบรม ประชุมเชิงปฏิบัติการ สัมมนา  
และเปAนวิทยากรค�างคืนและมีช่ัวโมงปฏิบัติงาน 
หลังเวลา ๑๖.๓๐ น. 

- - ๘ ชม./วัน 

๔ การอบรมออนไลน6จากเว็บไซต6ต!าง  ๆ/เกียรติบัตรออนไลน6 
ท่ีไม!ระบุจำนวนช่ัวโมงอบรมในเกียรติบัตร 

- - ๑ ชั่วโมง/ปL 

 ให�ข�าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาโรงเรียนพัทลุงตามประกาศนี้ในการนับชั่วโมงการปฏิบัติงาน

เพ่ือนำไปใช�ประกอบคุณสมบัติในการขอมีหรือเลื่อนวิทยฐานะตามหลักเกณฑ6และวิธีการที่ ก.ค.ศ. กำหนดต!อไป 

รวมท้ังการคงวิทยฐานะ และเลื่อนเงินเดือน  

       ประกาศ ณ วันท่ี ๑ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๗ 

 
               
 
              (นางพรเพ็ญ  แปวประเสริฐ)       
                   ผู�อำนวยการโรงเรียนพัทลุง 
 


